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公益財団法人セゾン文化財団 

森下スタジオ パートタイム 求人情報 
（2023年 8月 25日公開） 

 

 

1. 募集内容 

公益財団法人セゾン文化財団 森下スタジオ アシスタントの募集 

 

2. 雇用形態 

パートタイム 

 

3. 採用予定人数 

2名 

 

4. 職種 

現代演劇・舞踊の稽古場施設である森下スタジオの受付・管理業務 

 

5. 職務内容 

⚫ 森下スタジオの支配人の補助業務 

⚫ 森下スタジオの受付管理業務 

⚫ セゾン文化財団の助成事業等に関わる業務及び一般的な事務 

 

6. 勤務場所 

公益財団法人セゾン文化財団 森下スタジオ（東京都江東区 3-5-6） 

 

7. 勤務時間 

⚫ 9:30から 22:30までの間で 5時間（拘束・実労働時間ともに） 

⚫ 休憩時間：なし 

⚫ 17:30から 22:30までの時間帯の勤務が可能な方を優先的に採用します。 

⚫ 月間の勤務日数は 15日程度とし、別途作成する勤務シフト表にて各シフトを割り当

るものとします（相談可）。 

 

8. 休日 

⚫ 休日を含む勤怠管理は勤務シフト表によって行います。 

 

9. 応募資格 

⚫ 現代演劇やコンテンポラリーダンスに関心があること 

⚫ 17:30から 22:30までの勤務が可能な方を優先 

⚫ 一般的なビジネスマナーを有すること 

⚫ 業務を正確かつ効率的に遂行できること 

⚫ 事務文書の作成能力を有すること 

⚫ コミュニケーション能力及び協調性を有すること 

⚫ Word及び Excelをはじめとするパソコンのソフトウェアのスキルを有すること 

⚫ 舞台制作・運営・機材の知識・経験を有する方、英語が得意な方を優遇 

 

10. 契約期間 

⚫ 研修契約期間 2023年 10月１日～2023年 12月 15日 

⚫ 本採用契約期間 2023年 12月 16日～2024年 4月 15日 

＊ 研修契約期間中の業務実績をもって本採用契約の締結を判断させていただきます。 
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11. 雇用期間の更新 

有 

 

12. 賃金 

⚫ 研修契約期間 時間給 1,475円 

⚫ 本採用契約期間 時間給 1,575円 

 

13. 交通費 

実費支給有（但し、上限有り） 

 

14. 残業手当・深夜手当・休日手当 

法定通り 

 

15. 雇用保険の適用 

法定通り 

 

16. 社会保険への加入 

法定通り 

 

17. 応募方法 

以下の提出書類を下記宛にご郵送ください： 

⚫ 履歴書 

⚫ 職務経歴書 

※ 職務経歴書には志望動機、自己 PRを加えること。 

＊ 応募の際にお預かりした個人情報は、今回の採用目的以外では使用しません。 

＊ また、提出くださいました応募書類はご返送しかねますので、予めご了承願います。 

＊ 選考終了後、応募書類を適切に処分いたします。 

＊ 郵送による事故については責任を負いません。 

 

18. 応募締め切り 

2023年 9月 15 日（金） 17:00必着 

 

19. 選考方法 

書類選考後、2023年 9月中旬から下旬にかけて面接実施 

※ 書類選考通過後、順次面接を行います 

 

20. 採用決定時期 

2023年 9月下旬 

 

21. お問い合わせ先及び書類郵送先 

〒104-0031 

東京都中央区京橋 3-12-7 京橋山本ビル 4階 

公益財団法人セゾン文化財団 

森下スタジオ採用担当宛 

Tel: 03-3535-5566 （平日 10:00から 17:00まで） 

 

以上 


